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                                    Bedrijfsprofiel

                                    Voor een écht familiebedrijf zijn we op zoek naar een trouwe logistiek / administratief medewerker. Het bedrijf ontwikkelt en produceert diervoerders voor gezelschapsdieren, biggen en kalveren onder private label. De producten worden zowel binnen als buiten Europa verkocht. Door de groei van het bedrijf zijn wij op zoek naar een gedreven werknemer.

                                    Functieomschrijving

                                    
                                        Als logistiek administratief medeweker zorg je er in de ochtend voor dat alle vrachtwagenchauffeurs de vervoersdocumenten ontvangen. Daarnaast zal je ongeveer 2 à 3 uur per dag besteden aan facturering. De rest van de dag ben je bezig met planningen maken, orders invoeren en controleer je alle documenten.
                                        
                                            

                                        

                                        
                                            Werkzaamheden:

                                            - je bent het aanspreekpunt voor de vrachtwagenchauffeurs die komen laden en lossen. Daarnaast houd je nauw contact met het magazijn over de inkomende en uitgaande ladingen

                                            - je bent verantwoordelijk voor het opmaken en uitgeven van de vervoersdocumenten

                                            - je ziet toe op de volledigheid en juistheid van dossiers

                                            - je bent verantwoordelijk voor de facturering 

                                            - je voert alle orders in

                                            - je maakt de planningen 

                                            - je controleert alle documenten

                                            
                                                

                                            

                                            Werktijden:

                                            De werktijden zijn erg flexibel in te vullen. Het bedrijf is op zoek naar een kandidaat die van maandag tot en met vrijdag beschikbaar is. Je hoeft niet alle dagen volledig beschikbaar te zijn maar ze willen wel graag dat je alle dagen op kantoor bent.

                                            
                                                

                                            

                                            De reden hiervan is omdat jij als logistiek administratief medewerker de vervoersdocumenten de dag van te voren in orde maakt en zij willen graag dat jij de volgende dag de documenten ook zelf aan de chauffeurs overhandigt. 

                                            
                                                

                                            

                                            Functie eisen:

                                            - je bent van maandag tot en met vrijdag beschikbaar

                                            - je beheerst de Nederlandse taal uitstekend en bij voorkeur ook de Engelse taal

                                            - je hebt bij voorkeur een logistieke/administratieve achtergrond

                                            - je kunt omgaan met gezonde werkdruk 

                                            - je bent stressbestendig, betrokken, flexibel, klantvriendelijk en heb je collegialiteit hoog in het vaandel staan

                                            
                                                

                                            

                                            Aanbod:

                                            - een afwisselende functie in een dynamische- en informele werkomgeving

                                            - een flexibele en zelfstandige functie

                                        

                                        
                                            

                                        

                                        
                                            

                                        

                                        Ben je enthousiast? Laat ons dan zien dat deze baan bij jou past en solliciteer naar post@kempenflex.nl 
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                                    Upload CV:
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                            5541 BA Reusel
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