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                                                        Uren:

                                                    
	
                                                        32 - 40 uur
                                                        

                                                        Fulltime
                                                        

                                                    


                                        

                                        
                                            	
                                                        Duur dienstverband:

                                                    
	 permanent 


                                        

                                        
                                            	
                                                        Opleidingsniveau:

                                                    
	 MBO HBO 


                                        

                                        
                                            	
                                                        Bedrijf:

                                                    
	Kempenflex
	Lensheuvel, 43
	5541 BA Reusel
	www.kempenflex.nl


                                        

                                        
                                            Delen

                                            
                                            
                                            
                                            
                                        

                                    

                                    Bedrijfsprofiel

                                    Het bedrijf, gelegen aan de rand van de Kempen, loopt voorop op het gebied van werktuigbouwkundige installatietechniek en duurzame energie. Het is een lerende organisatie die nooit stil staat. Hun adviseurs en installateurs zetten altijd een stap verder en willen zich extra onderscheiden. Door de enorme drukte is men op zoek naar een administrateur.

                                    Functieomschrijving

                                    
                                        De afdeling Financiën, onder leiding van de Financieel manager, bestaat momenteel uit 5 medewerkers, waaronder een administrateur en 2 receptionistes. Het bedrijf is bezig met een professionaliseringsslag binnen de administratie. Er is een mooie rol weggelegd voor een gedreven collega die de administratie voor zijn/haar rekening kan nemen en die er warm voor loopt om aan deze professionalisering samen invulling te geven.
                                        
                                            
                                                

                                            

                                            Werkzaamheden:

                                            
                                                - facturatie verzorgen voor zowel projectadministratie, onderhoudscontracten en regieopdrachten, waarbij ook afstemming met projectleiders plaatsvindt;
                                                

                                                - beheren van de debiteurenadministratie (verwerken van telefonische en schriftelijke herinneringen);
                                                

                                                - controleren van  (geboekte) inkoopfacturen;
                                                

                                                - het voorbereiden van crediteurenbetalingen;
                                                

                                                - dagelijks bijwerken van de bankrekening;
                                                

                                                - ondersteuning voorbereiding en opzetten maandrapportage;
                                                

                                                - ondersteuning voorbereiding balansdossier controlerend accountants;
                                                

                                                - je verzorgt de Btw-aangiften;
                                                

                                                - continue verbetering en vernieuwing realiseren.
                                            

                                            
                                                

                                            

                                            Functie eisen:

                                            
                                                - je hebt een afgeronde financiële opleiding op MBO+ / HBO niveau, eventueel met een aantal jaar werkervaring;
                                                

                                                - je hebt interesse in procesverbetering en automatisering van het administratieve proces;
                                                

                                                - je bent leergierig, aanpakker, kritisch, kwaliteitsgericht, durft mening te geven, accuraat, communicatief;
                                                

                                                - je bent een teamplayer, bevlogen en ondernemend;
                                                

                                                - je bent resultaat gedreven en gericht op continue verbeteren.
                                                
                                                    

                                                

                                                
                                                    

                                                

                                                
                                                    

                                                

                                                
                                                    Ben je na het lezen van deze vacature geïnteresseerd? Stuur dan je sollicitatie naar post@kempenflex.nl of bel naar 0497 644 888.
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                                            Geboortedatum:
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                                            Upload CV:
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                                Contactgegevens

                                Kempenflex B.V.

                                
                                    Lensheuvel 43
                                    

                                    5541 BA Reusel
                                

                                0497 - 644 888

                                post@kempenflex.nl
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